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Skolni asistent

Pomucka pro praci s Sablonovymi projekty

pro zakladni skoly

Tento dokument zpracovali nasi odbornici jako pomoc vedoucim a projektovym pracovnikim
zakladnich skol pro administraci Sablonovych projektl v oblasti odménovani za realizaci aktivit v
projektech, protoZe tyto vydaje tvofi pfevaznou ¢ast nakladli na povinnou realizaci jednotlivych Sablon.
Pti jeho formulovani vychazeli ze znalosti Skolniho prostfedi, z postupl obvyklych v resortu skolstvi a
s ohledem na uznatelnost naklad( v pripadé projekt( financovanych z fond( EU.

Jde o metodické doporuceni a jeho autofi nevylucuji moznost, Ze skola nezvoli pro realizaci projektu
vlastni zplsob financovani.

Vyse odmén za vykon cinnosti byla aktualizovdna dle platnych tabulek Informacniho systému o
pramérnych vydélcich Ministerstva prace a socialnich véci CR (IPSV).

v

V pripadé , persondlnich” Sablon (chiva a skolni asistent) jsou pro stanoveni platovych tarifl pro tyto
profese uvedeny rovnéz aktualni data dle nového nafizeni vlady.
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Skolni asistent v projektech OP VWV

Skolnim asistentem je nepedagogicky pracovnik, ktery vykonéva nésleduijici
¢innosti:

Poskytuje zékladni nepedagogickou podporu pfimo v rodiné pfi spoluprdci s rodiéi, a to pfi
pfipravé na vyucovdni, spocivajici napf. v pomoci s organizaci ¢asu, prdce a s Upravou
pracovniho prostfedi, motivaci k uéeni, poskytovéni formativni zpétné vazby Zd&kovi nebo
studentovi, podporu pfi pFipravé na skolni préci. Tyto &innosti provédi $kolni asistent pouze se
souhlasem rodi¢t nebo zdkonnych zdstupcl ditéte, zdka nebo studenta.

Zprosttedkovavd komunikaci s komunitou, rodinou a $kolou spocivajici napf. v aktivitdch
vedoucich k zaijisténi pravidelné skolni dochdzky z&kl, porozuméni rodinnému prostiedi zaka a
zajisténi pfenosu informaci mezi $kolou a rodinou; zprostifedkovévd rodiné informace o $kolni
Uspésnosti zdka, pfipadné o potfebé s zdkem pracovat. Pomdhé v prekondvani bariér mezi
$kolou a rodinou, které mohou vyplyvat z odlidnych Zivotnich podminek Zéka nebo odli$ného
kulturniho prostiedi. Cinnosti v rodiné provadi gkolni asistent pouze se souhlasem rodigi nebo
zékonnych zéstupct ditéte, zdka nebo studenta.

Pomé&hd pfi rozvoji mimoskolnich a volnodasovych aktivit. Podporuje pfipravu Zdka na vyuku,
rozvijeni &endiskych dovednosti, prdci se strategiemi pFipravy na $kolni prdci, podporuje rozvoj
naddani ditéte, zaka a studenta v aktivitdch nad rémec skolni vyuky. Pomdha v zajistovani vyjezda
Skoly (8koly v ptirodé apod.), a s organizaéni podporou pedagogickych pracovnikd pti prdci s
24ky se specidlnimi vzdéldvacimi potiebami.

Poskytuje pfimou nepedagogickou podporu déti v pfedskolnim vzdélavani spodivajici napf. v
ndcviku jednoduchych &innosti pfi pfichodu a pobytu ve $kole nebo $kolském zafizeni, nebo pfi
akcich $koly nebo $kolského zafizeni, pomoci pfi oblékani. Ddle napf. organizaéni ¢innosti pfi
zajisténi Skolniho stravovani pro déti a zdky (komunikace se $kolni jidelnou a rodi¢i pfi
organizaci vhodné doby ke stravovéni apod.), podpora déti a z&ki pfi manipulaci s pomickami,
pfi podpore sobéstaénosti a motivaci ke vzdélavéni. Podporu détem a zakim poskytuje vzdy za
pfitomnosti pedagogického pracovnika.

Poskytuje podporu uéiteli pfi administrativni a organizaéni &innosti ucitele ve vyu¢ovdani i mimo
vyucovdni: podle potieb uéitele $kolni asistent zajidtuje i podplrné administrativni a organizaéni
&innosti. Tyto podplirné &innosti nejsou hlavni pracovni néplni asistenta. Ugelem asistentovy
podpory v oblasti administrativnich a organizaénich Gkont je, aby uéitel ziskal vice ¢asu na
vlastni individudlni préci s z&ky.
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Platové zafazeni:

Skolniho asistenta doporuéujeme zafadit do 6. platové tidy a to dle dvou platnych predpist:

c) Zafazeni praci do platovych tfid 1. az 16. stanovi Nafizeni vlady ¢&. 222/2010 Sb., ze dne
1. 10. 2010, o katalogu praci ve vefejnych sluzbéch a spravé.

Dle vykondvanych &innosti doporuéujeme postupovat dle odst.
2.10.19 REFERENT SOCIALNICH VECI
6. platové tfida

5. Provadeéni diléich Setfeni romskych komunit (romsky asistent) a jinych ndrodnostnich mensin
v regionu podle kritérii demografickych, socidlné-ekonomickych, vzdélanostnich apod. pod
odbornym vedenim a hleddni zpisobu komunikace mezi jednotlivci, komunitou a orgdny
sprdvy, samosprdvy a jinymi orgdny.

d) Metodického vykladu k odménovani pedagogickych pracovnikii a ostatnich zaméstnanci
$kol a $kolskych zafizeni a jejich zafazovéni do platovych tfid podle katalogu praci, &.j.:
11705/2013-201

Dle vykondvanych &innosti doporuéujeme postupovat dle odst.

2.16.05 ASISTENT PEDAGOGA

6. platové tfida
Vychovné prace zamérené na zkvalitnéni spolec¢enského chovani déti, z&kd nebo studentd.
Vychovné préce zamérené na vytvéieni zakladnich pracovnich, hygienickych a jinych ndvyka.
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Platovy tarif

Platovy tarif je potom stanoven na zékladé Nafizeni viady &. 340/2017 Sb. ze dne 19. Fijna
2017, kterym se méni nafizeni vlédy & 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve
vefejnych sluzbdch a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist, v pfiloze & 1 k NV &. 564/2006 Sb.

Pfiloha ¢. 1 k nafizeni viddy &. 341/2017 Sb.

Stupnice platovych tarifi podle platovych tfid a platovych stupit pro zaméstnance uvedené v § 5 odst. 1 (v K¢ mésicné)

Platov? za::glet;t'::ne Platova trida

stupen praxe 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10 | 11 | 12 | 13 | 14 | 15 | 16
1 do1roku | 8780 | 9510 [10310|111680|12100| 13140| 14240| 15450| 16760 18200| 1973021400/ 23190 25180 | 27330 20830
2 do2let | 9070 | 9850 |10880| 11500 12560| 13620 14780| 16020| 17410 18870| 20400 |22210|24070 | 28120 | 28360 30740
3 do4let | 9430 |10230| 11090 12030 13050| 14130| 15340| 16650| 18080| 19600 |21260 | 23050 | 25000 | 27100 | 20440 | 31800
4 doBlet | 9780 |10810| 1153012480 13550| 14680| 15020/ 17260| 18750| 20330 | 22080 | 23920 | 25020 | 28120 | 30550 | 33100
5 doOlet |10150/11020/ 11950 12040 14080| 15220| 18520| 17930| 19450| 21120 | 22870 | 24800 | 26910 | 20190 | 31680 | 34360
[ do12let |10550|11420|12410( 13480 14500| 15820| 17150| 18810/ 20190| 21030| 23760 | 25760 | 27920 | 30300 | 32800 | 35880
7 do 15let | 10940|11880|12880| 13080|15150| 16410 17780 19300 20960 22740 | 24660 | 26720 | 28920 | 3143034130 | 36990
8 do19let |11380(12340/13380| 14480 15710 17020/ 18470| 20020| 21740| 23500 | 25580 | 27740 | 30080 | 32830 | 35410 | 38380
9 do23let |11800/12800/ 1388015050 18330 17670/ 19180| 20780| 22570| 24500 | 28560 | 28770 | 31200 | 33850 | 36760 | 39840
10 do27let |12230(1328014390 15600 16930| 18340| 19910 21580| 23420| 25410 | 27560 | 20860 | 32390 | 35130 38120 | 41330
1 do32let |12700|13780|14940| 16100 17580| 18030 20670| 22360 24280 26370 | 28600 | 31000 | 33800 | 36480 | 39570 | 42890
12 nad 32 let | 13180| 14330 15540| 162800| 18240 19730| 21470| 23230| 25230 27380 | 26680 | 32170 | 34870 37820 | 41070| 44510

Kvalifikaéni pfedpoklady

pro ¢innosti $kolniho asistenta je odbornd kvalifikace ziskana:

- stfednim vzdéldnim s maturitou nebo vy$§im odbornym nebo vysokoskolskym a studiem
pedagogiky, nebo studiem pro asistenty pedagoga

- stfednim vzdéldnim s vyuénim listem ziskanym ukonéenim vzdélévaciho programu stfedniho
vzdélavani a studiem pedagogiky, nebo studiem pro asistenty pedagoga

- sttednim vzdélanim ziskanym ukonéenim vzdélavaciho programu sttedniho vzdélavani v
oboru vzdélani zaméfeném na pfipravu asistentll pedagoga,

- sttednim vzdéldnim ziskanym ukonéenim vzdéldvaciho programu sttedniho vzdélévani a
studiem pedagogiky, nebo studiem pro asistenty pedagoga

Dale prikladdme vzorovou pracovni ndplii pedagogického asistenta
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Néazev organizace

Adresa:

Zastoupend: jméno a pfijmeni feditele

VZOROVA PRACOVNI NAPLN (POPIS PRACOVNI CINNOSTI)

Jméno a pfijmeni

zameéstnance

Pracovni zafazeni Referent socidlnich véci
P¥Fimy nadfizeny Reditel organizace
Ndzev pracovni pozice Skolni asistent

Vieobecné povinnosti

zaméstnanec je pfimo podfizen fediteli organizace,

dodrzuje organizaéni a pracovni ¥ad organizace, Fidi se ve své &innosti obecné zdvaznymi
pravnimi pfedpisy, internimi smérnicemi organizace,

fddné hospodafi se svéfenymi prostredky,

Uzce spolupracuje a poskytuje pomoc pfi zabezpeéovéni fyzickych inventarizaci movitého
majetku organizace dle pokynt feditele organizace,

zUlastriuje se $koleni o bezpeénosti préce a pozdrni ochrané,

je povinen zachovdvat zvl&étni mléenlivost o zpracovdvanych osobnich Udajich podle
zékona

¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajt, zejména pokud jde o &innosti v rdmci své
pracovni ndplné, a to jak v pribéhu trvéni pracovniho poméru, tak i po jeho skonéeni,
plni daldi obecné Ukoly vyplyvaijici zejména z pracovniho ¥adu a internich smérnic
organizace.

Odborné povinnosti

Cervené oznadené paséZe doporucujeme nevynechdvat!

Provédi dil¢i  Setfeni komunit v regionu podle kritérii demografickych, socidlné-
ekonomickych, vzdélanostnich apod. pod odbornym vedenim a hleddni zpisobu
komunikace mezi jednotlivci, komunitou a orgény sprdvy, samosprdvy a jinymi orgdny a
$kolou a to zejména v oblasti komunikaci s komunitou, rodinou a $kolou spoéivaijici napf. v
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aktivitéch vedoucich k zaijisténi pravidelné $kolni dochdzky z&kl, porozuméni rodinnému
prostiedi zakl a zajisténi pfenosu informaci mezi $kolou a rodinou;

Zprosttedkovdvd rodiné informace o $kolni Uspé$nosti 2dka, pFipadné o potfebé s zZdkem
pracovat.

Pomdéhd v prekonévani bariér mezi $kolou a rodinou, které mohou vyplyvat z odlisnych
Zivotnich podminek Z&ka nebo odliného kulturniho prostiedi.

Poskytuje zdkladni nepedagogickou podporu ptimo v rodiné pfi spoluprdci s rodi¢i, a to pfi
pfipravé na vyulovdni, spolivajici napf. v pomoci s organizaci ¢asu, prdce a s Upravou
pracovniho prosttedi, motivaci k uéeni, poskytovani formativni zpétné vazby Zd&kovi nebo
studentovi, podporu pti pfipravé na skolni préci. Tyto &innosti provédi $kolni asistent pouze
se souhlasem rodi¢t nebo zékonnych zéstupct ditéte, Zdka nebo studenta.

Provédi vychovné prdce zaméfené na zkvalitnéni spoleéenského chovéni déti, zaki nebo
studentu.

Provédi vychovné prdce zamérené na vytvéreni zékladnich pracovnich, hygienickych a jinych
ndvyka.

Pomdéhd pfi rozvoji mimoskolnich a volnolasovych aktivit. Podporuje pfipravu zdka na
vyuku, rozvijeni &endiskych dovednosti, prdci se strategiemi pfipravy na $kolni prdci,
podporuje rozvoj naddni ditéte, zdka a studenta v aktivitdéch nad rdmec $kolni vyuky.
Pomdéhd v zajistovani vyjezdd skoly (Skoly v pfirodé apod.), a s organizaéni podporou
pedagogickych pracovnikl pfi prdci s zaky se specidlnimi vzdélavacimi potifebami.
Poskytuje pfimou nepedagogickou podporu déti v predskolnim vzdélévani spoéivajici napf.
v ndcviku jednoduchych &innosti pfi pfichodu a pobytu ve $kole nebo $kolském zafizeni,
nebo pfi akcich skoly nebo $kolského zafizeni, pomoci pti oblékdni. Ddle napf. organizaéni
¢innosti pfi zajidténi $kolniho stravovdani pro déti a zaky (komunikace se $kolni jidelnou a
rodiéi pfi organizaci vhodné doby ke stravovdani apod.), podpora déti a zakd pfi manipulaci
s pomuckami, pfi podpote sobéstaénosti a motivaci ke vzdélavéni. Podporu détem a zakdm
poskytuje vidy za pfitomnosti pedagogického pracovnika.

Poskytuje podporu uéiteli pfi administrativni a organizaéni &innosti ulitele ve vyuéovani i
mimo vyulovdni: podle potfeb uéitele $kolni asistent zaji$tuje i podplirné administrativni a
organizaéni &nnosti. Tyto podpuirné &innosti nejsou hlavni pracovni néplini asistenta. Ugelem
asistentovy podpory v oblasti administrativnich a organizaénich Gkont je, aby uéitel ziskal
vice ¢asu na vlastni individudlni préci s zaky.

Tato Pracovni ndplii (popis pracovni ¢innosti) je platnd a G¢innd kdatu .....cevveveviviiieninninnn,

Vo, dne ..o
podpis zaméstnance podpis feditele
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